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BAN MO TA CONG VIEC

1. Trwong Khoa:
[La nguoi chi dao va giam sat moi hoat dong lién quan tdi dao tao, nghién ctru khoa hoc va quan ly sinh
vién tai Khoa. Truong Khoa giao cho cac cd nhan tay chic nang nhiém vu thuc hién ding va day du
cac quy dinh nhim dam bao hoat dong dbng bé va hiéu qua, dinh ky béo céo tong két, danh gia hiéu
qua ctia cong viée va cac kién nghi. Trach nhiém va quyén han cta truong Khoa nhu sau:
o Diéu hanh tét ca cic cong viée hang ngay lién quan t6i cong tac t chic dao tao, giang day va
nghién ciru;
« Phan cdng cong viéc tai Khoa dé dam bao chung ké hoach ctia Khoa va Truong;
o T4 chire xay dung va cai tién chuong trinh dao tao dap ung nhu cau cua xa hoi;
«  T6 chirc hoat dong kiém dinh chat lugng tai Khoa;
« T6 chiic cac chuong trinh hoc tap va nghién cau tai Khoa;
«  Phéi hop voi cac don vi dé giai quyét hodc dé xuét véi hiéu truong hudng giai quyét cac van dé
thude chire nang cua Khoa.

2. Phé Trwéng Khoa
La nguoi dugc truong Khoa giao nhiém vu:
«  Ho tro cho trudng Khoa td chiic céc hoat dong dao tao, giang day va nghién ctu tai Khoa:
» T6 chiic cac hoat dong phong trao ctia sinh vién;
e Theo ddi lich trinh giang day va chuong trinh dao tao;
+ Thay mat Truong Khoa giai quyét cong viéc hang ngay tai Khoa trong truong hop Truong
Khoa di cdng tac hodc duoc Truong Khoa uy quyén.

3. Cac by mon trye thude:

Chiu trach nhiém tu van cho Ban chu nhiém Khoa vé xdy dung, diéu chinh chuong trinh dao tao, )
chiie giang day va quan 1y cic hoat dong hoc thuat va cac hoat dong khéc thudc nganh dao tao Kinh té
hoc va Kinh t& & Quan Iy cong.

4. Giang vién:
+ Dam béo thoi lwong va chét lugng giang day theo lich trinh;
« Thuc hién cac yéu ciu vé nghién ctru khoa hoc tai Khoa;
o Thuc hién cdng tac cb vén hoc tap;
+ Dam bao cong tac tuyén sinh va coi thi theo su phan cong;
« Tham gia cac hoat dong khac tai Khoa theo sur phan cong.




